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QUYET PINH
Vé viée Ban hanh Quy ché N6i bd vé Quan tri

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONG PA 7

- Cén cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duwgc sita d6i, bé sung béi Ludt
56 03/2022/QH 15 va Ludt s6 76/2025/QH1S5 (sau ddy goi o Ludt Doanh nghiép);

- Cén etk Ludit Chitng khodn s6 54/2016/QH 14,

- Céin c1e Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét 56 diéu cia Ludt Chitng khodn,

- Cén Cit Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngciry 31 thdang 12 nam 2020 cia B¢
trieong B Tai chinh hudng dci}z mot sé diéu vé qudan tri céng ty dp dung déi véi cong
ty dai ching tai Nghi dinh 6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt so ' diéu ciia Ludt Ching khodn;

- Céin cir Diéu 1¢ cong ty c6 5 phan Séng Da 7;

- Cdn cit Nghi quyer 56 01/2026/NO-PHPCD, ngay 28/4/2026 ciia Pai hoi dong
¢6 déng Cong ty ¢d phan Séng Da 7.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché Néi bd vé quén tri ciia
Cdng ty ¢6 phan Song Da 7.

bidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy che N&i bo
vé quan tri cia Cong ty ¢6 phan S6ng Da 7 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/QP-
HDOQT, ngay 29/4/2021

Ditu 3: Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, Ban Téng giam dbe, Trudng céc
phong chirc nang Céng ty, ngudi dai dién von tai cdc Doanh nghiép ¢4 von dau tu
clia cong ty va cac don vi true thudce chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Nei nhin: TM.HOI PONG QUAN TRI
- UBCKNN, SGDCKHN; CHU TICH
- Nhu diéu 3; ’

- Luu VT+ VP HDQT.
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QUY CHE NQI BO

Fa)

VI QUAN TRI CONG TY CUA CONG TY cO PHAN SONG PA 7

Piéu 1. Pham vi didu chinh va doi twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché noi b vé quan tri cong ty quy dinh céc ndi dung vé vai trd, quyén va
nghta vy cua Dai hoi dong ¢ déng, Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbe; trinh tu, thi
tuc hop Dai hoi ddng c6 dong; dé cu, tng cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Héi dong quan tri, Ban kidém soat, Tong gidm dbec va cac hoat dong khac theo
quy dinh tai Pidu 18 cong ty va cac quy dinh hign hanh khac cia phap luét.

2. Dbi tuong 4p dung:

Quy ché nay duge ap dung cho c4c thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban kiém
so4t, Tong gidm doc va nhiing ngudi lién quan ciia Cong ty CP Song ba 7.04.

WA s A A A ~
Piéu 2. Pai hoi dong co dong
|. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi dong co dong.

a) Dai hoi dong co dong odm tat ca co dong co quyén biéu quyet, la co quan co

tham quyén cao nhét ciia Cong ty, €0 quyén quyét dinh nhiing van dé thudc quyen va
nghia vy dugc ludt pbap va Diéu 18 cong ty quy dinh.

b) Quyén va rghia vu cua Dai hoi dong cb dong duge quy dinh tai Piéu 15
Piéu 1€ cong ty.

2. Trinh tu, thii tuc hop Pai hoi d\f}ng cs;“: déng thong qua nghi quyét béing hinh
thire biéu quyét tai cugc hop Dai hot dong co dong bao gom cadc néi dung chinh sau
day.

a) ThAm quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong quy dinh:

- Déi véi viéc triéu tap Dai hoi ddng co doéng thuong nién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 14 Dieu 1€ Cong ty.

- Péi voi viée triéu tap Dai hdi ch dong bat thudng theo quy dinh tai khoan 3,
khoan 4 Diéu 14 Diéu 1é cong ty;

b)Lap danh danh sdch ¢b déng co quyén du hop dwoc quy dinh tai khoan 2
Didu 18 Dicu 18 cong ty, cu thé: Nguoi triéu tép Dai hoi ¢6 dong chuan bi danh sach
cd dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong. Danh sach o
dong co quyén dy hop Pai hoi ddng co dong duge lép khéng qua muoi (10) ngay
trude ngdy giri thong bao moi hop Pai hdi ddng cb dong.

¢) Thong bao vigc chét danh sach cb dong co quyén tham du hop Pai hdi dong
6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Didu 1 cong ty, Cong ty phai lap va cong
bd théng tin vé viée 1ap danh sich cb dong ¢6 quyén tham du hop Dai hoi ddng co
déng toi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cting dy kién.
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Céng ty thuc hign thi tuc [ap danh séch co dong voi VSD theo Quy ché thyc



hién quyén do VSD ban hanh.

d) Théng béo trigu tap Dai hoi dong co ddng duge thue hign theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 18 Didu 1é cong ty, cu the:

Théng bao hop Dai hoi dbng co dong dugc gtri cho tht c& cic cb dong bing
phuong thirc dam béao, dong thoi cdng bo trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty va
Uy ban chiing khoén Nha nudc; S& giao dich chimg khoan.

Ngudi tricu tp hop Pai hoi dong 6 dong phai giri thong bao moi hop dén tat
ca cac cd dong trong danh sach cd dong co quyén dy hop cham nhét hai muoi mét
(21) ngdy trude ngdy khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 déng (tinh tir ngay ma
thong béo duoc gui hodc chuyén thu di mot cach hop 1€). Chuong trinh hop Dai hoi
cb dong, cac tai liéu lién quan dén céc van dé s& duoc biéu quyét tai Dai hdi dugc gl
cho céc cb dong hodc/ va ding trén trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong
hop tai liéu khong dugc g kém théng bao mdi hop Dai h(’ji‘d("ing cb dong, thong bao

moi hop phai néu 6 duong dan dén toan bd tai libu hop d€ cac cd dong ¢o the tiep
cén, bao gom:

~ Chuong trinh hop, céc tai ligu sir dung trong cudc hop;

- Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac (mg vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri/Kiém soat vién;

- Phiéu bidu quyét;

- MAu chi dinh dai dién theo Uy quyén dy hop;

- Du thao Nghi quyét dbi vai timg van dé trong chwong trinh hop.

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong

Ngudi triéu tap Pai hoi déng c{a déng phai chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai
litu hop theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Diéu lé cong ty.

- C6 doéng hodc nhom cd dong duge dé cap tai khoan 2, Piéu 12 Diéu 1¢ Céng
ty (s& hitu tir 05% tong s6 cb phén pho thong trd 1én) c6 cac quyén kién nghi van de
dua vao chuong trinh hop Dai hdi dong c6 dong. Kién nghi phai bang vin ban va
duoc giri dén Céng ty cham nhit 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac. Kién nghi
phai ghi rd tén co doéng, dia chi thuong tra, Qube tich, S6 Thé cin cude cong
nhan/giay chimg minh dan dan/Hb chiéu hodc chimg thire ca nhan hop phap khac dbi
véi ¢o dong 1a cd nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc 50 quyét dinh thanh lép, dia
chi, tru s& chinh dbi véi cb déng 1a t6 chic; s6 luong timg loai ¢b phan cua cb déng,
vAn dé kién nghi due vao chuong trinh hop.

- Ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng cd dong c6 quyén tir chdi kién nghi vén dé
dua vao chuong trinh hop néu thuéc mdt trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 5
Diéu 18 Diéu I€ cong ty.

- Ngudi triéu tap hop Dai hoi dbng cb dong phai chdp nhén va dua kién nghi
vao du kien chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan
khoan 5 Didu 18 Diéu 1 cong ty; kién nghi dugc chinh thirc bo sung vao chuong
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trinh va ndi dung cudc hop néu duge Dai hoi dong ¢ dong chép thuan;



¢) Uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dbng co dong
Viéc uy quyén duge thue hién theo quy dinh tai Pidu 16 Didu I cong ty.

Pé thuan tién cho ¢ dong, Cong ty phai glri mau gidy uy quyén kém theo
Théng béo méi hop Dai hoi déng co dong. Cée mau gidy ty quyén khéc véi mau do
Céng ty g van duge chap thuén néu dugc 14p theo dang quy dinh cua phép luat ve
viée uy quyén. Gidy 1y quyén phai duoc xuat trinh ngay tai thoi diém dang ky cb
dong;

g) Céach thue dang ky tham dy Pai hoi ddng co dong

- Cach thire dang ky tham du Pai hoi dong cd ddéng trude ngay khai mac cude
hop Pai hoi dong co dong:

+ Céch thire dang ky tl‘lam d}_I cude hop Dai hoi df’ing cd dong duge quy dinh ro
tai Thong béo hop dai hoi dong cb dong, bao gém lién hé Cong ty qua so dién thoai
ghi trong Théng bdo moi hop hodc gui Gidy dang ky tham du Dai hoi (duge dinh

.

kém Thong bao hop Pai hdi ddng c6 dong gui cho CH dong vé Cong ty).

+ Cb dong chon hinh thic ding ky tham du Pai hoi ddng ¢b dong theo cich
thirc d3 ghi trong théng bao, bao gom:

+ Tham du va biéu quyétlbf;iu cu truc tiép tai cudc hop;

+ Uy quyén cho mét dai dién khéc tham dy va biéu quyét/bau cit tai cuge hop
va tudn thu theo quy dinh tai gach dau dong (-) tht 2 diéu nay; Viéc uy quyen thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 16 Piéu 1é Cong ty;

+ Tham dy va biéu quyétfbﬁu cu théng qua Hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién
tir hodc hinh thite dién tir khac;

+ Gui phiéq biéu quyét/phriéu b:ﬁu cur ffién cude hop thong qua gl thu, fax, thu
dién tit (email). CO dong gui phidu bicu quyét bang thu dam bao, fax, thu dién t dén
Ho6i dong quan tri cham nhat mot (01) ngdy trude khi khai mac cudc hop.

| Céc hinh thirc déng ky tham du hop Dai hoi dong b déng khéc phi hop voi
quy dinh ciia phap luét.

- Chch thite dang ky tham dy Dai hoi ¢ dong va kiém tra tu cach dai bicu vao
ngay t6 chirc Pai hoi dong c6 déng; Quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Dicu 1€ Cong ty.

h) Diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Pidy 19 Piéu I cdng ty;

i) Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Dai hoi dong cb déng

Nghi quyét Dai hoi ddng co dong duge thong qua bing hinh thuc biéu quyét tai
cude hop hodc phuong thuc khac theo quy dinh cta Diéu 1¢ va phap ludt;

k) Céch thirc bo phiéu bieu quyét

- Nguyén tdc chung;

+ Pai hdi dong ¢ dong thao ludn va biéu quyét theo timg vAn dé trong ndi dung
chuong trinh. Viée biéu quyét dugce tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu tryc tiép,
bo phiéu dién tir hoac hinh thirc dién tr khac.



+ Dai biéu thyc hién viée biéu Iquyét & T4n thanh, Khong tan thanh hodc Khong

¥ kién mét van dé dugc dua ra bi€u quyét tai Dai hoi béng cach gio cao Theé biéu
quyét hodc dien cac phuong én lua chon trén Phiéu biéu quyet.

Céng ty co thé ap dung cong ngh¢ hién dai dé t6 chirc Dai hoi ddng cd dong
thong qua hop truc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé cb déng tham dy, biéu
quyét bing hinh thire bo phibu dién tir hoge hinh thire dién ti khic theo quy dinh tai
Pidu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Pidu 273 Nghi dinh sb 155/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat
Chung khoan, cu thé:

*, Bidu quyét bang the biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thic gio cao Thé
bieu quyét, mit trude cua The biéu quyét phai duge gio cao hudng vé phia Poan Chu
toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba (03) 13n bidu quyét
Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién ctia mot van dé thi duge xem la
khong hgp 1. Trudng hop dai biéu gio cao The bidu quyét nhidu hon mét (01) 1an khi
biét quyét Tan thanh, Khong tin thanh hoic Khong ¥ kién ctia mot vén dé thi
ciing duge xem nhu biéu quyét khong hop 1&. Theo hinh thirc bicu quyét bing gio
Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéulBan kiém phiéu danh déu
m3 dai biéu va 56 phiéu biéu quyét frong Umg cua timg cb dong Tan thanh, Khong
tan thanh hodc Khong ¥ kién va Khong hop I¢.

* Biéu quyét bang phiéu bidu quyét: Khi bidu quyét bang hinh thirc dién vao
Phiéu biéu quyét dbi voi timg nodi dung, dai bidu chon mdt trong ba phuong an “Tan
thanh”: “Khong tan thanh”; “Khong co y Kién” duoc in sin trong phiéu bicu quyét
bang cach dau dau “x” hojc “\” vao m6 minh chon. Sau khi hoan tat ca cac ndi dung
cAn biéu quyét ctia Pai hoi, Dai bidu gui Phiéu b:léu qu}{ét vé thung phicu da dugc

niém phong tai Dai hdi theo huéng {3 ciia Ban kiém phiu. Phiéu biéu quyét phai c6
chit ky va ghi rd ho va tén cua dai biéu.

1) Céch thirc bd phiu bu cir:

- Nguyén tac chung: BoO phiéu biu ctr duoc thuc hién ding theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 18 Céng ty. Thanh vién Ban kiém phiéu khéng dugc co tén trong
danh sdch dé ct, tu (mg ctr vao Hoi dbng quan tri va Ban kiém soat, cac hinh thirc bo
phiéu duoc thue hién nhu sau:

- Biu cir theo phuong thitc biu don phiéu:

+ Theo d6 mdi dai biéu co tong s6 phicu bidu quyét twong mg voi tong 50 ¢cO
phan s¢ hitu, dai dién s6 hiru nhan véi sO thanh vién dugc bau;
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+ Pai biéu tham du c6 quyen don hét téng s6 phicu biéu quyet cia minh cho
mot hode mdt sO Gmg cu vién;

+ Truong hop phat sinh thém tng vién trong ngay dién ra Dai héi, dai biéu co
thé lién hé voi Ban kiem phiéu xin cép lai phiéu bau cr moi va phai nop lai phiéu cii
(trude khi bo vao thing phigu);

+ Trong trudng hop co su lya chon nham 13n, dai biéu lién hé véi Ban kiém
phiéu d& dugc cap lai phiéu bAu mai va pha nop phieu cii;



- Nguyén téc trimg cr

+ Nguoi tring cit duge x4c dinh theo so phieu duoc bau tinh tir cao xudng
thép, bét dau tlr img cir vién ¢o sb phiéu bau cao nhat cho dén khi di s thanh vién
cdn bau.

+ Trudmg hop co tir hai (02) ung cit vién trd 1én dat cting sO phiéu dwgc bau
ahur nhau cho thanh vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong s0 cac Gng cur vién
c6 sb phiéu duge bau ngang nhau.

+ Néu két qua bau coa lan mot khong du sb luong cén bau thi s& duge tién

5

hanh bu eir cho dén khi bau da sb lugng thanh vién can bau.
m) Céch thirc kiém phicu

Viée kiém phieu dugc thyc hién boi Ban kiém phiéu dudi su ching kién cua
nguoi giam sat kiém phiéu (neu co).

Ban kiém phiéu co trach nhiém tap hop két qua bidu quyét, bd phiéu cta )
déng theo cac yéu cau cua Diéu 1é va phap luat.

- Pbi véi thé biéu quyét: Viéc bidu quyét dugc tién hanh bang cach thu the
biéu quyét tdn thanh Nghi quyét, sau do thu the biéu quyét Khéng tan thanh, cudi
ciing kiém phiéu tap hop 56 phidu biéu quyét Tan thanh; Khong tan thanh; Khoéng co
y kién. Két qua kiém phiéu duge chi toa cong b6 ngay trude khi bé mac.

_ Pbi v6i Phifu bidu quyét va Phiéu bau cir: C6 dong hodc Dai dién ty
quyén bo phiéu vao thung phiéu dugce Ban T chirc chuén bi tir truée, cudi cling kiém
phiéu tap hop 80 phiéu biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh, Khong co y kién hoc
86 phiéu bau.

n) Diéu kién dé nghi quyét duge thong qua: Thue hién theo quy dinh tai Diéu
21 Diéu 1€ cong ty;
e) Thong bao Két qua kidm phiéu: Ban giém phiéu sé kiém tra va tong hop,

"
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bao cio Chi toa két qua kiém phicu cta ting van d8, viée kiém phiéu phai dugc lap
thanh Bién ban ¢ chit ky cia cac thanh vién Ban kiém phiéu. Ket qua kiém phiéu s&
duoc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudce hop;

0) Céch thic phan doi nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong: Cb dbng di bieu

» o«

quyét khong théng qua Nehi quyét vé viée t6 chure lai Coéng ty hodc thay doi guyép,

nghia vu cua c6 dong theo Diéu 18 Cong ty co quyén yeu cau Cong ty mua lai co phan

ctia minh. Quy dinh cu thé viée yéu cdu mua lai coa cd dong thuc hién theo theo quy
dinh tai Diéu 132 Luat Doanh nghiép;

Truong hop cf")‘ dong yéu cau hlty bo Nghi quyét Dai hoi ddng co dong: Thuc
hién theo Diéu 24 Picu 1¢ Cong ty.

p) Lép bién ban hop Dai hoi dong cb dong dugc thuc hién theo quy dinh tai
Kkhoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 23 Pidu & cong ty;

q) Cong b6 Nghi quyét Dai hoi d§ng cb dong phai dugc dang tai trén website
cia Cong ty trong vong 24h ke tir khi ket thic Dal hoi ddng co dong; dong thoi duge
cong bo theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 23 Diéu l¢ cong ty.



3. Trinh ty, tht tuc hop Dai hoi ddng co dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc ldy ¥ kién bang van ban:

a) Céc truong hop dugce va khong dugc 14y v kién bang van ban:

Hoi ddng quan tri co quyén lay ¥ kién ¢d dong bang van ban dé thong qua nghi
quyét cia Dai hoi dong co dong khi xét thay can thict vi loi ich ctia Cong ty vé cac
van d& thude thim quyén cua Dai hoi dong cd ddng déu co the duge thong qua bang
hinh thic 14y y kién bang van ban bao gdm ca cac truong hop dugc quy dinh tai
khoan 2 Didu 147 Luat Doanh nghiép, tr truomg hop khong duge phép theo quy
dinh dudi day.

Céc trudmg hop sau ddy khong dugc ldy ¥ kién bang vin ban:

_ Sira ddi, b6 sung ndi dung cua Diéu 18 cong ty;

- Pinh huéng phat trién Cong ty;

- Loai ¢6 phan va tong sb cb phén cia timg loai;

- BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ho1 di‘mg quan tri va Ban kiém sodt;

- Quyét dinh dau tu hogc ban 56 tai san c6 gié tri tir 35% tong gid tri ai san tro
16n duge ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cia Cong ty;

- Théng qua béo céo tai chinh héng nim;

- Té chirc lai, giai thé Cong ty.

b) Trinh tu, thi tuc hop Pai héi dong cd déng thong qua Nghi quyét :oé'ing hinh
thire 14y v kién bang vin ban dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Diéu 1& cong
ty.

4. Trinh tu, thii tuc hop Pai hdi ddng co déng thong qua nehi quyét bang hinh
thirc héi nghi trye tuyén:

4.1. Héi ddng quin tri quyét dinh hop PHDCD bang hinh thire hoi nghi truc
tuyén trong truong hop xay ra cac su kién bt kha khang theo quy dinh cua phép luat
nhu: chién tranh, thién tai, dich bénh, cac quyét dinh han ché cua co quan nha nude
hoic can cir dya trén nhu ciu td chirc DHDCPD cua cdng ty, tao didu kién cho cac co
déng tham duy dai hoi day du.

42. Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém ban hanh va cong b Quy ché t6 chirc
hop theo hinh thitc hoi nghi truc tuyén (Bao gom: Céch thic dang ky tham du
PHDCD truc tuyén; Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop DHDCD truc tuyén;
Pidu kién tién hanh; Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia PHDCD truc tuyén; Cach
thirc bo phiéu tryc tuyén; Cach thirc kiém phiéu tryc tuyén; Thong bao két qua kiém
phieu).

43. Nghi quyét va Bién ban hop DHDCD truc tuyén duge cong bd théng tin
theo quy dinh cua phap ludt hién hanh.

5. Trinh tu, tha tuc’hgp Pai hoi déng ¢ dong thong qua nghi quyét bﬁng hinh
thize hdi nghi trye tiep két hop voi truc tuyén:

5.1. Hoi dong quan tri quyét dinh hop DHDCD bing hinh thic hoi nghi truc tiép



két hop voi truc tuyén trong truong hop xay ra cac sy kién bét kha khang theo quy
dinh cia phap ludt nhu: chién tranh, thién tai, dich bénh, cdc quyét dinh han ché cua
co quan nha hodc can cir dya trén nhu cau t6 chire PHDCD cua cong ty, tao diéu kién
cho céc ¢b dong tham du dai hoi d%iy du.

5.2. Hoi dbng quéan tri c6 trach nhiém ban hanh va cong bd Quy ché t6 chirc hop
theo hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop véi true tuyen (Bao gom: Céch thire dang ky
tham du; Viéc Uy quyen cho ngudi dai dién dy hop; Piéu kién tién hanh; Hinh thic
thong qua Nghi quyét cua PHDCP; Céch thirc bd phiéu; Cach thire kiem phiéu;
Théng bao két qua kiém phieu).

5.3. Nghi quyét va Bién ban hop PHDCD tryc tiép két hop voi tryce tuyén duge
cong bo thong tin theo quy dinh ctia phap luft hién hanh

Pidu 3. Hoi dong quan tr

1. Vai trd, quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri, trach nhiém cta thanh
vién Hoi dong quan tri

1.1. Hai dbng quan tri la co quan quén ly Cong ty, co toan quyén nhén danh
Céng ty de quyét dinh, thue hién quyén va nghia vu cia Cong ty, trir cac quyén va
nghia vy thude thdm quyén ctia Dai hoi dong co dong.

1.2. Quyén va nghia vu cla H6i dong quéan tri: Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
27 Diéu ¢ Cong ty.

2. Trach nhiém cia thanh vién Hoi ddng quén tri: Thanh vién H6i dong quéan
tri co trach nhiém tudn thi cac quy dinh tai Diéu 42, Didu 43 Diéu [& Cong ty.

3. Quyén duoc cung cap thong tin cia thanh vién Hpi ddng quan tri: Thye hién
theo quy dinh tai Piéu 159 Luat Doanh nghiép.

_ Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén yéu chu Téng giam dbc, Phé Tong
giam doc, nguoi quan Iy khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat déng kinh doanh cua Céng ty va ciia don vi trong Cong ty;

_ Ngudi quan Iy duge yéu cau phai cung chp kip thoi, ddy da va chinh xdc
thong tin, tai liéu theo yéu cAu cia thanh vién Hoi dong quan tri.

4. D3 cit, (g ctr, bau, min nhiém va bai nhiém thanh vien Hoi ddng quan tri

a) Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Pieu 26 Dicu 1€ cong ty;

b)Co cAu, tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién Ho ddng quan tri

_ V3 co chu thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai khodn 3 Pidu 26 Diéu 1&
cong ty.

_ V& tiéu chudn va didu kién: Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ung cac
tidu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1,2 Biéu 155 Luit Doanh nghiép va
Piéu 1€ cong ty;

¢) D2 ctt, tmg ctt thanh vién Hoi dong quan tri

- r '3 5 Ea ~r A 7 " FER e r r A ~
Can ctr s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, cO déng hodc nhom co dong



duge quyén de clr mot hodc mot s0 ngudi theo quyét dinh cua Dai héi dong co déng
Jam (mg cit vién Hoi dong quan tri. Viée dé ctr, ung clr duge thuce hién theo quy dinh
tai Piéu 25 Diéu I€ cong ty.

d) Céch thirc bau thanh vién Hoi dbng quan tri

Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri duge thue hién theo phuong thuc bau
don phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tong s0 phiéu bau tuong ng véri.tcg)ng s6 ¢6 phén
s& hitu nhan v6i sb thanh vién dugc bau cia Hoi dong quén tri va cd déng co quyé‘m
don hét hodc mot phf}fm tong 56 phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot sd img cir vién
(quy dinh tai khoén 3 Pidu 148 Luat Doanh nghiép). Ngudi tring ctr thanh vién Hoi

doéng quan tri dugc xac dinh theo 56 phiéu bau tinh tir cao xuong thép, bat dau tir tmg
ol vién c6 sb phiéu biu cao nhét cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Piéu 18
Céng ty. Truong hop co tir 02 tng clt vién tror 18n dat cing 6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cf{ng qiila Hoi dbng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong's{:‘) cac

{mg ctr vién c6 sO phicu bau ngang nhau cho @én khi chon dugc Umg vién cudi cung
hoic lya chon theo ti€u chi bau cu;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri bi midn nhism, bdi nhiém va duge bau bo
sung theo quy dinh tai Dieu 160 Luat Doanh nghiép;

¢) Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hol dong quan tri

Viée bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i déng quan tri dugc thue hién
thong qua bidu quyét tai cudc hop Dai hoi dong co dong. Sau khi co quyét dinh bau,
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hbi dong quan tri, Cong ty ¢6 trach nhiém cong b
thong tin trong ndi by Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién
thong tin dai ching, trén trang website cia cong ty theo trinh ty va quy dinh viéc
cong bd céc tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong cua Luat hién hanh.

o) Céch thirc gidi thidu (mg vién thanh vién HOi dbng quan tri

- Céng ty ban hanh théng béo cong b cong khai vé viée bau cit thanh vién Hoi
dong quan tri va cac trinh ty thi tuc vé tridu tap va biu cir s& thuc hién trong do ghi
0 ly do bau ctt, sd luong, tiéu chuén va diéu kién, cach thirc bau ctr, thi tuc thye hién
ung cu, dé ctr ...

+ C6 dong hodic nhom ¢b dong co quyen dé cir tmg vién va phai gl ban gbe hd
s d& ofr tmg vién thanh vién Hoi dong quén tri v& Céng ty nhan duge tdi thieu 10
ngdy lam viée trude ngay khai mac Dai hoi ddng co dong. Truong hop Cong ty nhan
duoc ho so dé et mudn hon quy dinh trén va ngudi triéu tap Pai héi dong co dong
nhan thay khong thé dam bao tét dugce viée cung cap thong tin cho cée b dong khac
v& vide bu cir thi ngudi triéu tap Pai hoi ddng cb dong co quyé‘:n tir chéi viée dé cu
neu trén.

Ho so dé cir bao gom:

Don d& clr (mg vién thanh vién Hoi dong quan trj cua co dong hodc dai dién
nhém cb déng, trong do bao gom t6i thicu céc ndi dung sau: thong tin lién lac (tén,

dia chi, so dién thoai) cua co déng, dai dién nhom co dong; b lwong cd phan so hitu
ctia cd dong hodc nhom co déng; chit ky ctia co dong, ngudi dai dién nhém co dong;



Truong hgp la nhém ¢ dong, phai c6 danh sach nhom cb déng bao gom cac
n6i dung sau: ho tén cla tung céd&‘mg; nguoi lam dai dién cho nhom cb déng; s6
luong ) ph?m s hiiu cua tung ¢d dong; thong tin lién lac (dia chi, so dién thoai);
ngay lap danh sach ¢ dong; chit ky cua timg cb dong; Bién ban hop nhom.

Ban cam k&t ctia img vién thanh vién Hoi dong quan tri nhu quy dinh tai diém
e khoan nay;

- Hbi dong quan tri Tdng hop danh sach Gmg vién thong qua dé ctr, ing ctr va
thdm dinh thong tin vé thng Umg vién nhim dam bao céc (g vién dap g du tiu
chuén va didu kién lam thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh diém b, khoan 2,
didu 3 quy ché nay.

- Trudmg hop so lugng Gng vién Hoi ddng quan trj thong qua dé cur va ung cu
van khong du sb luong can thiet, Hoi ddng quan tri s& chuan bi danh sach Ung vién
theo céc tiéu chi sau:

+ 86 lugng Gng vién: La s6 lugng con thiéu sau khi tong hop danh sach ung
vién hop 1é thong qua de ctr, ung c tai ¥ 2 (-) khoan g Dieu nay.

+ Ung vién do i ddng quan trj gioi thiéu phai duge da s6 thanh vién Héi
dong quan tri duong nhiém thong qua va dam bao t6i thiéu cac dieu kién, tiéu chuan
theo quy dinh tai Dieu 155 Luat Doanh nghiép.

h) Béu, bai nhiém, mi&n nhiém Chu tich Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Chu tich Ho1 df‘mg quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi déng
quan trj trong thoi han 07 ngay lam vite ké tlir ngay k&t thie bau cir Hoi dong quan tri
d6. Cude hop nay do thanh vién co s6 phiéu bau cao nhét hodc ty 18 phiéu béau cao
nhét triéu tap va chu tri. Trudng hop ¢ nhiéu hon mot thanh vién co s& phiéu bau
hodc ty 1€ phiéu bau cao nht va ngang nhau thi céc thanh vién bau theo nguyén téc

~

da s6 dé chon 01 ngudi trong so ho triu tap hop Hoi ddng quan tri.

Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tr chtrc hodc bi mién nhiém,
bai nhiém, Hai déng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thai han 10 ngay ké tu
ngdy nhan don tir chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém;

Trudng hop Chu tich Hoi doéng quan tri vang mit hodc khong thé thyuc hién
duoc nhiém vu ctia minh thi phai ty quyén bang vin ban cho mét thanh vién khic
thye hién quyén véa nghia vu cta Chu tich Hoi quan tri bi chét, mét tich, bi tam giam,
dang chﬁp hanh hinh phat tu, dang chip hanh bién phép xit Iy hanh chinh tai co so cai
nghién bat bude, co sO giao dyc bat budc, trén khoi noi cu tri, bi han ché hoac mat
nang luc hanh vi dén sy, ¢6 kho khan trong nhan thic, lam cha hanh vi, bi Toa an
cam dam nhiém chic vy, céim hanh ngh hodc lam cong viée nhét dinh thi cac thanh
vién con lai bau mot nguoi trong 6 cac thanh vién giit chire Chu tich Ho1 dong quan
tri theo nguyén tc da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh mai
ctia Hoi dong quan tri.

5. Thit lao va loi ich khéc ctia thanh vién Hoi dong quén tri



‘Thénh vién Hoi déng quén tri duoc hudng thu lao va lgi ich khac theo quy dinh
tai Piéu 28 Diéu 1& cong ty. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém xay dung ngén sach
hoic tong muc thi lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong quan tri dé trinh Dai hoi
dong co dong quyet dinh tai cudc hop thudng nién.

6. Trinh tu va tha tuc t6 chirc hop Hoi ddng quan tri: Thyuc hién theo Piéu 30
Dieu l¢ Cong ty

a) Hoi dong quan tri phai hop it nhét m3i quy 01 1an. Chu tich Hai dong quan
tri ¢ thé tridu tép cudc hop bat thuong néu thdy can thiét hodc trong cac truong hop
quy dinh tai khoan b di€u nay;

b)Cac trudng hop phai triéu tip hop Hoi dbng quén tri bat thudng:

- C6 @8 nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1dp Hoi dong quan tri;

- C6 dé nghi clia Tong gidm dbc hoiic {t nhat 05 ngudi quan 1y khac;

_ (6 d& nghi ciia it nht 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

Céc cudc hop cua Hol dbng quan tri néu trén phai dugc tién hanh trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc sau khi c6 dé xuét hop. Truong hop Chl tich Hoi dong
quan tri khoéng chép nhan triéu tdp hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach
nhiém v& nhitng thiét hai xay ra doi v6i Cong ty.

¢) Trinh ty, tha tuc va didu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri duge quy dinh
cu thé trong Quy ché hoat déng ciia Hoi déng quan tri;

d) Thong béo hop Héi dong quén tri:

Théng bao hop HDQT phai duoc giri trude cho cac thanh vién Hbi ddng quan
tri it nhat ba (03) ngay lam viée truGe khi to chire hop, cac thanh vién Hoi dong quan
tri 06 thé tir chéi thong béo méi hop bang van ban va viée ti chéi nay c6 thé co hiéu
lwc hdi th. Thong bao hop Hoi déng quan tri phai dugce lam bang vin ban tiéng Viét
va phai théng bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai
lidu cin thiét vé& nhiing van dé dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong
quan tri va céac phiéu bau cho nhiing thanh vién Hoi dong quén tri khong thé du hop.

Théng bdo mdi hop Héi dong quan tri ¢6 thé gui bang gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tir hoac phuong thirc khac do Piéu 1& cong ty quy dinh va bao
dam dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi dong quén tri dugc déng ky tai
Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tap guri thong bao mdi hop va cac
tai liéu kém theo dén cic Thanh vién Ban kidm soat nhu dbi véi cdc thanh vién Hoéi
déng quan tri.

d) Quyén dy hop HDQT ctia Thanh vién Ban kiém soat:

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén du cac cude hop Hdi dong quan tri, c6
quyén thao ludn nhung khong duogc bieu quyét;

e) Didu kién t& chire hop Hoi ddng quan tri:

- Cac cude hop Hoi ddng quan tri 1an thir nhat chi duge tién hanh céc quyét
dinh khi co it nhét ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi dong quan tri co mat tryc tiép
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hoiic théng qua nguoi dai dién (ngudi dugce Uiy quyén);

- Truong hop khong da s6 luong thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop
phai dugc triéu tép lai trong thoi han bay (07) ngay du dinh hop lan thy nhat. Cude

hop triéu tap lai dwgc tién hanh néu c6 hon mdt nura (1/2) s thanh vién Hoi dong
quan tri dy hop;

- Cudc hop ctia Hol df“mg quan tri co thé td chiic theo hinh thirc Hoi nghi truc
tuyén gifta cdc thanh vién cua 1oi dong quan tri khi tt ca hodc mot sé thanh vién
dang ¢ nhiing dia didm khéc nhau véi didu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu
co thé:

+ Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan trj khac cing tham gia phat biéu trong
cudc hop;

+ Phat bidu véi tat ca cac thanh vién tham dy khdc mot cich dong thoi.Viée
thao luan gifta cac thanh vién ¢ thé thue hién mot céch truc tiép qua dién thoai hogc
bing phuong tién lién lac thong tin khéc hoge két hop céc phuong thic néy. Thanh
vién Hoi déng quén tri tham gia cugc hop nhu vay dugc coi la “cé mat” tai cude hop
dé. Dia diém cudc hop duge 6 chirc theo quy dinh nay la dia diém ma co dong nhét
thanh vién Hoi déng quan tri hodc la dia diém c¢6 mat Chu toa cude hop.

i) Céch thitc biéu quyét

Céac thanh vién Hoi dong quan tri bidu quyét theo timg ndi dung trong chuong
trinh hop véi céc ¥ kién: tan thanh, khéng tan thanh va khong co y kién.

Thanh vién Hoi déng quan tri co trach nhiém gui ban o6 phiéu biéu quyét dén
Cong ty trong vong 03 ngay ké tir ngay Iét thic cude hop trong truong hop tham du
va biéu quyét bang: hoi nghi truc tuyén; bo phiéu dién tir hoc hinh thire dién tu khac;
gurl phiéu biéu quyét Aén cude hop thong qua fax, thu dién tur.

Trudng hop t6 chirc ldy v kien bang van ban, thanh vién Hoi d6ng quan tri biéu
quyét dbi véi du thao nghi quyet theo cac phuong an tén thanh, khong tan thanh;

g)Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri duoc thong qua béang céc cach thire sau:

- Biéu quyét tai cudc hop;

- Ly ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri bing van ban dbi voi cdc van dé
khong cn thao luan. Truong hop nay, kém theo vin ban ldy kién phai co céc tai liéu
lién quan va du thao nghi quyét vé van dé can lay y kién. Nghi quyét duge thong qua
bang hinh thire lay y kién bang vén ban c6 hiéu luc nhu tai cude hop;

- Trong trudng hop khong thé kip thdi t0 chire cude hop hodc ldy y kién thanh
vién Hoi dong quan tri bang van ban, Chu tich Hoi dong quan tri co thé trao dbi va
léy y ki{én cac thémh' vién Ho1 déng quan 'gri. qua dién tboai hodc céac pbu'ﬂng tién khac
dé quyét dinh cic van dé thude tham quyén cua Hoi dong quan tri nham kip thoi thuc
hign va bao vé& cac quyén, nghia vu, loi ich hop phap cta Cong ty. Sau d6, Chu tich
Hoi dong quan tri t& chirc hoan thién cac thil tuc twong tu nhu vige thong qua nghi

quyét biing hinh thiie 14y y kién béng van ban;

h) Viée ity quyén cho ngudi khac du hop ciia thanh vién H6i dong quan tri
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Thanh vién duoe Uy quyén cho ngudi khae du hop va biéu quyét néu duoc da
s6 thanh vién Hoi dong quan tri chap thuén;

i) Lap bién ban hop Hoi ddng quan tri

Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duoc 14p chi tiét va ro rang theo quy dinh
tai Diéu 158 Luat Doanh nghiép va Quy ché hoat dong cta Hoi df")ng quan tri. Noi
dung dugc da s6 thanh vién du hop tan thanh tai bién ban hop Hoi déng quéan tri phai
dugc lap thanh Nghi quyét théng qua. Bién ban hop Hoi dbng quan tri phai duge luu
gitt theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 1é cong ty;

k) Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tur chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tAt ca thanh vién khac cia Hoi dong quén tri tham du hop ky va co diy du ndi
dung theo quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 158 Luat Doanh
nghiép thi bién ban nay c6 higu lyc;

I) Théng bao Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri phai dugc giri dén
céc thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm dbe, Kiem so4t vién, can bd quan ly va
bo phéan nghiép vu ¢6 lién quan trong vong 24h lam viéc ké tir ngay ban hanh.

Céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri con phai dugc dang tai lén
Website Cong ty va cdng bo thong tin néu ndi dung thude cac truong hop quy dinh
ctia phép luat vé cong bo thong tin.

7. Céc tidu ban thude Hai dong quan tri: Thyc hién theo Quy dinh tai Diéu 31
bigu l¢ Cong ty

5. Lua chon, bé nhiém, mi&n nhiém Nguoi phy trich quan tri cong ty

a) Tiéu chuan cia Nguoi phy trach quén tri cong ty

Ngudi phu trach quén tri cong ty phai 1a ngudi c6 hiéu biét vé phép luét, khong
duoc dong thdi 1am viée cho to chirc kiem toan dugc chap thudn dang thye hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty;

b)Hoi dong quan tri cta Cong ty phai bb nhiém it nhat 01 ngudi phu trach
quén tri cong ty dé ho trg cdng tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach
quén tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5
Dieu 156 Luat Doanh nghiép;

¢)Nguoi phu trach quan trj cong ty c6 thé bi mién nhiém bét ctr khi nao theo
quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty

Viéc bo nhiém, mién nhiém Nguoi phy trach quan tri cdng ty duge thong bao
va gii dén cic cd nhin, bo phan 6 lién quan nhu doi véi cac nghi quyet, quyét dinh
khac cua Hoi dong quan tri.

Theo quy dinh ctia Luat Chimg khodn, Ngudoi phu trach quan tri cong ty la
nguoi ndi bd cia doanh nghiép. Do do viéc bo nhiém, mién nhiém phai dugc cong bo
theo quy dinh ctia phap ludt vé cong bo thong tin;

d) Qt}yén va nghia vu cua Ngudi phu trdch quan tri cong ty duge quy dinh tai
khoan 3 Diéu 32 Diéu 1é cong ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty con duge quyén
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cung cép day du va kip thoi céc théng tin, tai liéu lién quan dén viée quan tri cong ty.
A A -
Diéu 4. Ban kiém soat

| Ban kiém sodt co vai trd 1a bo phén gidm sat hoat ddng quén trj va diéu hanh
ctia Cong ty. Ban kiém soat ¢ céc quyen va nghia vu quy dinh tai Piéu 39 Diéu 1&
cong ty.

Quyén va trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém soat:

_ Thanh vién Ban kidm soat c6 cac quyén theo quy dinh ctia Luét Doanh
nghiép, phap luét lién quan va Pidu 1é cong ty, trong d6 co quyén tiép cén cac thong

#

tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cta Céng ty. Thanh vién Hoi dong
quén tri, Téng gidm doc va ngudi dicu hanh khéc c6 trach nhiém cung cap cac thong
tin kip thoi va day du theo yéu cau ctia thanh vién Ban kiém soat;

- Thanh vién Ban kiém sodt c6 trach nhiém tudn tha cac quy dinh cua phap
luat, Diéu 1¢é cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu
duoc giao.

2. Nhiém ky, so luong, thanh phan, co ciu thanh vién Ban kiém soét

a) Nhiém ky, s& luong, thanh phan, co cau thanh vién Ban kiém soat

Ban kiém soét ¢6 03 thanh vién, nhiém ky ctia thanh vién Ban ki€m soat khong
qua 05 nam va co the duge bau lai voi s0 nhiém ky khong han ché.

b) Tiéu chuan va diéu kién ctia thanh vién Ban kiém soat:

- Khong thuoc dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 37 Diéu 1é Cong ty va
khoan 2 Didu 17, Dien 169 cia Ludt doanh nghi€p;

¢) P& cur, tng ot thanh vién Ban kiém soat

Viée tng cu, d3 ot thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 36 Piéu 18 cong ty va phap ludt ¢6 lién quan.

86 lugng tmg vién duge dé cir nhu quy dinh dbi véi so luong thanh vién Hoi
ddng quén tri duge dé ctr quy dinh tai diém ¢, khodn 2, Piéu 3 cua Quy ché nay.

~ d)Viec biu thanh vién Ban kiém sodt duoc thuc hién theo phuong thic bau
don phiéu va véi céch thic tuong tur nhu bau thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhi¢m trong céc truong hop sau:

- Khong con du tiéu chuin va dieu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh;

- Co don tir chire va duge chép thuén;

- Cée truong hop khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Thanh vién Ban kiém soét bi bdi nhiém trong cac trudng hop sau:
- Khéng hoan thanh nhiém vu, cong vige duge phén cong;

- Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trur
truong hop bat kha khang;
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- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu Ié cong ty;

- Trudmg hop khéc theo nghi quyét Dai hoi ddng cb déng;
&) Thang béo vé biu, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Ban kiém sodt

Viéc bau, mién nhiém, bédi nhiém thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién
thong qua biéu quyét tai cude hop Dai hoi dong co déng. Viée thong bao mién nhiém,
bai nhiém duge tudn thi theo viéc cong bo céc tai liéu hop Pai hoi dong co dong.

g2) Tién luong, thi lao, thudng va lgi ich khac ctia thanh vién Ban kiém soat
duoe thue hién theo quy dinh sau day:

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 41 Diéu 18 Céng ty.

Pidu 5. Téng Giam dbc

L. Vaitro ctia Tong giam doc: Tong giam dbc 1a ngudi dieu hanh cdng viée san
xuét kinh doanh hing ngay cta Cong ty; chiu sur gidm sat ctia Hoi dong quan fri; chiu
trach nhiém trude HPQT va Phap ludt ve viée thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Quyén va nghia vu cla Téng gidm dbe: Tong gidm dobc co cac quyén, nghia
vy va trach nhiém theo quy dinh cua phap luat va tai khoan 4 Piéu 35 Dicu 1€ cong
ty, cac quy ché, quy dinh quan ly noi by Cong ty.

3. Trach nhi€m cua Tong giam dbc: Thuce hién theo quy dinh tai Pidu 42, Didu
43 Dieu le Cong ty.

4. B nhiém, mién nhiém, ky hop dbng, cham dit hop dong d6i voi Tong Giam
doc

a) Nhiém ky, tiéu chuén va didu kién cia Tong Gidm dbe

- Nhiém k¥ ctia Téng giam dbc khong qua 05 ndm va c6 thé duge bo nhiém lai
v6i s6 nhiém ky khong han che. Viéc bo nhi¢m c6 theé heét hiéu luc cén clr vao cac
quy dinh tai Hop dong lao dong.

- Tidu chudn va didu kién ctia Téng gidm doc theo quy dinh tai Piéu 162 Luat
Doanh nghiép.

b) B4 nhiém, ky hop déng lao dong véi Téng gidm doc

Hoi dﬁ‘mg quan tri bd nhiém mot thanh vién Hoi dé‘mg quan tri hodc thué nguoi
khac lam Tong giam dbc. Tong giam doc phai la nguoi dap (g cac diéu kién va yéu
cAu theo quy dinh ctia phéap luat dong théi phai am hi¢u linh vuc san xuét, kinh doanh
chinh ctia Cong ty.

Viéc b6 nhiém, ky hop ddng lao dong voi Téng gidm dbc thuge thim quyen
ctia Hoi ddng quén tri va phai phi hop véi quy dinh cta phap luat ve lao dong. Chu
tich Hoi ddng quan tri 1a nguoi dai dién Hoi dong quan tri ky hop dong véi Tong
Giam doc;

¢) Midn nhiém, chém ditt hgp dong lao déng véi Téng Gidm dde

- Hdi déng quén tri Tong gidm dbc ¢6 thé bi mién nhiém, bai nhiém theo quyét
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dinh cta Hoi déng quan tri;

-Viéc mién nhiém, chdm duat hop dong lao dong voi Tong gidm dbe thude tham
quyén ciia Hoi dong quan tri va phai phtt hgp véi quy dinh ctia phap luét vé lao dong.

- Khi Tdng gidm d6c muon tir nhiém phai c6 don gii Hoi dong quan tri trudc
30 ngay. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc don, Hoi déng quan tri xem
xét va quyét dinh,

- Téng gidm dbc duong nhiém mét tu cach khi xay ra céc truong hop: Chét,
mét ning luc hanh vi dén su, mat quyén cong dén, ty y bo nhiém sa, vi pham Diéu 1¢
Céng ty va cac quy dinh 1<hac ctia phap luat. Trong trurong hop nay, Hoi dong quan trj
phai tién hanh céc thu tuc b6 nhiém Tong gidm déc méi.

b) Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng, cham dut hop dong d6i voi
Téng giam ddc phai duoc ding tai 1én Website Cong ty trong vong 24h ké tir khi xay
ra su kién va cong bé theo quy dinh ctia phéap luft vé cong b6 théng tin.

¢) Téng giam dde duge huéng Iwong, thuong va cac lgi {ch khéc theo hop dong
da ky, quy dinh ctia phap luét va Diéu 1é cong ty.

Tién lvong ctia tong giam dbc duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong ty
theo quy dinh cia phap luat ve thué thu nhap doanh nghiép va dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cao tai chinh hing nim ci Céng ty.

Diéu 6. Cac hoat dong khac
1. Phéi hop hoat dong giira HPQT, Ban kiém soat va Téng Giam doc
a) Tong piam doc va thanh vién Ban kiém soat duoc moi tham dy céc cude hop

cia Hoi dong quan tri. Vige moi hop duoc thuc hién v6i phuong thirc nhu déi voi céac
thanh vién Hoi dong quan tri.

Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri dugc gui dén cac thanh vién HDQT va
thanh vién Ban kidm soét trong vong 10 ngdy ké tir ngay két thiic cude hop;

b) Théng bédo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat
duge thyc hién theo quy dinh tai khoan | Diéu 3 ciia Quy ché nay;

¢) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 dong quan tri cho Téng giam doc
duge thye hién theo quy dinh tai khoan | Diéu 3 ciia Quy ché nay;

d) Tong giam doc va Ban kiém sodt cé quyén d& nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri khi xét thiy can thiét hodc ldy ¥ kién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta
phap luat va Diéu [&;

d) Tong giam dbc ¢6 trach nhiém bio cdo Hoi dong quan tri vé viée thyc hién
nhiém vu va quyén han duge giao theo dinh ky va cac van dé duge yéu cau.

e)Hoi déng quan tri co quyen kiém diém viée thue hién cdc nghi quyet va cac
vén dé khac cuia Hoi ddng quan trj dbi véi Tong Gidm dde. Viée thuce hién kiém diém
c6 thé dot xuat hodc tai cude hop thudng k¥ hang quy.

g) Thng giam ddc pha1 bdo céo tinh hinh san xuat kinh doanh hang quy, 6
thang, nam cho Hoi déng quan tri; cung cAp thong tin, tai lidu cho Hoi dong quan tri,
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Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18.

h) Héi dong quan tri, Ban kiém soét va Tong giam doc phoi hgp trong quan hé
cong tac theo cac nguyén tac sau:

- Lu6n vi loi ich chung cua Cong ty;

- Tuén thu céc quy dinh ¢ lién quan cia phap luét, Diéu 1é cong ty va cdc quy
dinh ctia Cong ty;

- Tén trong tu cach dde 14p chia Ban kiem soat;

- Phéi hop cong tac véi tinh than trach nhiém cao nhét, trung thue, hop téc va
thudng xuyén chii dong phoi hop thao g cic vudng méc, kho khin.

i) Banh gla hang nam, Khen thuong va ky ludt ddi voi thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat, Tong gidm ddc va cac ngudi dieu hanh doanh nghiép khéc.

- Dénh gi4 hoat dong: Hoi dong quan tri c6 trach nhiém x4y dung cac tiéu
chuan danh gia hoat dong cho tht ca cac dbi tuong la Thanh vién HPQT, Tong giam
dée va ngudi didu hénh khéc trén co sd chite nang, nhiém vy dugc phan cong.

Viéc danh gia hoat dong ctia céc Thanh vién BKS duoc t6 chire thuc hién theo
phuong thitc duge dé cép tai co cau to chirc va hoat dong cua BKS.

Viée danh gia hoat dong cua ngudi didu hanh khac thuc hién theo céc quy dinh
ndi bd hodc co thé dua vao ban tw danh gia hoat dong cia nhitng ngudi diéu hanh
nay.

- Khen thuong:

+ Dbi tuong: Céc ca nhan theo ché do khen thudng do HDQT quy dinh.

+ Ché dé khen thuéng d@bi voi doi tuong la Thanh vién Hoi dong quan tri,
Thanh vién Ban kiém soat s8 do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh,

+ Pbi vai ddi tugng l1a ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc: Nguén kinh phi
thuong duoe trich tir Qu§ khen thuéng phiic loi cia Cong ty va ‘ngudn hop phap
khéc. Mitc khen thuéng dwgc cén cir vao két qua kinh doanh thuc te hing nam, Téng
giam doc s& dé xudt HDQT phé chuén, truong hop vuot thdm quyén sé& trinh Dai hoi
dong ¢ déng théng qua.

- Ky luat:

+ Hoi déng quan trj cé trach nhiém xay dung hé théng ky luat dva trén tinh
chit va mic do cua viée vi pham. Viéc ky ludt phai cé hinh thirc cao nhat 1 bai
nhiém, cach chuec.

+ Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac khéng hoan thanh nhiém vu ctia minh so voi yéu cdu voi sur trung
thue, siéng néng, cén trong s& phai chiu trdch nhiém c4 nhén vé nhitng thiét hai do
minh gay ra.

+ Thanh vién Hoi ddng quén tri, Thanh vién Ban kiém soat, nguoi didu hanh
doanh nghiép khac khi thyc hién nhiém vu ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat
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hoic quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mitc d§ vi pham ma bi xtr 1y ky luat, vi pham
hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap lugt va Piéu 18
cong ty. Truong hop gdy thiét hai dén l¢i ich cia Cong ty, ¢o dong hoac nguoi khac
s& phai boi thuong theo quy dinh ctia phap ludt.

Piéu 7. Hiéu lwre thi hanh

Quy ché ndi b vé quan trj cong ty Cong ty cb phan Song Pa 7 bao gom 07
diéu va co higu lyc thi hanh ké tu ngdy 28 thang 4 nam 2026 thay theé Quy ché cl
duoc dai hdi dong cb déng thong qua ngay 29/4/2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
—cHU TICH
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